                （企业名称）

关于清理债权债务完结的报告

根据《企业法人登记管理条例》及相关法律法规、企业章程的有关规定，本企业于     年    月    日作出解散的决定，并成立清算组。清算组对本企业的所有生产经营情况和财产、债权债务进行了全面的清算。现清算完毕，具体情况如下： 

一、企业清算基本情况：

1、企业注销原因。企业因                      原因，决定解散。
2、企业生产经营状态与清算过程。企业已停止生产经营，清算组已在成立之日起十日内通知了企业所有债权人和债务人，并已依法按债权债务清理程序进行清理。

3、企业成立清算组，清算组在清理企业财产、编制资产负债表和财产清单后，制定了清算方案，并报请企业投资人或主管部门确认。

二、企业清算结果：

    1、企业清算组根据制定的清算方案已对企业的资产和财务状况进行全面清理，现已清理完毕。

2、企业已按法律法规规定的清偿顺序进行了清偿：

（1）已支付完毕清算费用；

（2）已支付完毕职工工资、社会保险费用和法定补偿金；

（3）已缴清所有税款，并办理了税务注销登记手续；

（4）已清偿完毕所有企业债务；

（5）已清理完毕所有企业债权。

三、企业剩余财产的处置情况：

企业投资人（主管部门）按法律法规规定承担相关法律责任，并分配企业剩余财产。企业财产已处置完毕。

    四、其他情况：

1、企业账本及生产经营、清算的重要文件由本企业主管部门（也可修改为或由本企业改制后的XXX公司）负责妥善保存。

2、企业的印章和相关财务、业务用章向公安机关或登记机关申报作废。

企业投资人或主管部门郑重承诺：以上清算报告所记载的全部内容真实有效，谨此对真实性承担责任。保证企业全部债权债务已清算完毕，并承担由此产生的一切法律责任。若有未了事宜，企业投资人或主管部门愿意在法律规定的范围内继续承担责任。

企业投资人或主管部门（签署）：

     年    月    日

